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Technické pokyny

Typy pFispévki — poéet normostran™:

15-25 normostran  odborné ¢lanky (stati, vyzkumné studie nebo metodologické prispévky)
3-5 normostran etické vyzvy

5-10 normostran pfipadové studie

4-7 normostran recenze

*1 normostrana = 1800 znakii véetné mezer, bez abstraktu, pozndmek, seznamu literatury a bez
obrazku (tabulky, grafy, schémata)

Odborné clanky

Jsou texty o rozsahu 15-25 normostran, tykajici se evaluaci obecné. Dale pak evaluaéni metodologie,
teoretickych evaluacnich pfistupt, evaluacniho designu ¢i evaluaéniho vyzkumu a praktického vyuziti
evaluaci. Ve vSech pfispévcich by mély byt zietelné logické zavéry vyuzitelné praktikujicimi evaluatory.
Prispévky by mély obsahovat dale uvedeny vycet prvk(, ktery vsak neni konecny. Jde napf. o shrnuti
nového vyvoje v evaluacich, popis aktudlnich evaluaénich studii, kriticka shrnuti vybranych oblasti
evaluacni praxe Ci prezentace novych vyznamnych evaluacnich technik.

Etické vyzvy

Tento typ prispévk( by mél byt zaméren na poskytnuti navodl ¢i metodik, jak vyuZit standardy a
kodexy etického chovani pfi provadéni evaluaci. Prispévky by mély byt vénovany diskusi etickych
otdzek a etickych vyzev v evaluacni praxi. Zaslané prispévky by mély obsahovat napft. pripady s
komentafi Ci eseje zamérené na konkrétni etické otazky ¢i vyzvy ve specifickych oblastech (evaluace v
multikulturnim prostredi, pfi praci se zranitelnou ¢asti populace, s etikou pfi komunikaci atd.). Tento
typ prispévk( miva obvykle 3—5 normostran.

Pfipadové studie

Prispévky jsou obvykle kratsi nez odborné ¢lanky, maji rozsah priblizné 5-10 normostran. Tykaji se
popisu metod a technik, které mohou vyznamné prispét ke zvySovani evaluacni Urovné v praxi.
Prispévky obvykle obsahuji zpravy o novych evaluacnich ndstrojich, produktech ¢i sluzbach, které
mohou evaluatofi ve své praxi vyuZit. Pfipadné mohou popisovat nové metody vyuZiti jiz existujicich
nastrojud. Vhodné jsou téz prispévky obsahujici manudly ¢i ndvody pro korektni pouzivani konvencnich
metod a ndstroju.

Recenze

Casopis Evaluaéni teorie a praxe ma vy&lenénou rubriku pro publikovéni recenzi jednotlivych knih
vychazejicich v oblasti evaluaci, a v ostatnich oblastech jako je spoleCenskovédni vyzkum, vyzkumné
metody, statistika, verejné politiky, organizac¢ni rozhodovani, zvySovani kvality a dalSich. Recenze jsou
pfipravovany jak na monografie, tak také na manudly ¢i pfirucky z relevantnich oblasti. Recenze mivaji
obvykle rozsah 5 normostran.
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Struktura prispévku
e Ndazev prispévku v Ceském a anglickém jazyce
e Abstrakt (cca 1000—1200 znaku v¢. mezer v ¢eském a anglickém jazyce)
e Klicova slova (cca 3—7, v ¢eském a anglickém jazyce)
e Vlastni text (Uvod — metody — vysledky — diskuze — zavér)
e Poznamky
e Seznam literatury

Soucasti struktury prispévku nejsou tyto udaje (uvadéji se samostatné, do privodniho listu):
e Jméno a prijmeni autora/rli
e Afiliace a kontakty (telefon, email)
e Pfilohy a dalsi udaje typu podékovani, financovani vyzkumu atd.

Format textu

e Pro text pouzijte pismo Times New Roman o velikosti 12, odstavce, radkovani 1,5, zarovnané
vzdy doleva. Nepouzivejte zadné jiné fonty ani jiné velikosti.

e Text nijak neformatujte ani neupravujte (odsazovani zacatkd odstavcl, odsazovani celého textu,
Upravu do sloupct, centrovani, vynechavani mista na obrazky, zarovnavani a podobné Upravy
vzhledu textu). Tato ¢innost mlzZe zdrZet zpracovani textu a prodlouZzit tak jeho tisk a publikaci.

e Pfi psani textu nepouZzivejte ENTER pro ukonceni radky, pouzijte ho pouze pro ukonceni
odstavcd.

e Vtextu nepouZivejte ani automatické, ani ,rucni“ déleni slov (pomlcka k rozdélovani slov na
konci radk).

e Pro Cislovani stranek textu pouzijte automatické cislovani stranky v zapati dokumentu
zarovnané vpravo.

e V pripadé poznamek pod Carou pouZijte pribézné cCislovani.

Grafické a obrazové prvky
e Grafické a obrazové prvky dodavejte pouze Eernobilé pfip. v odstinech $edé barvy. Casopis je
tiStén pouze Cernobile.
e Grafické a obrazové prvky zasilejte bud'jako: bitmapové (*.JPG, *.PNG) nebo jako vektorové
(*.CDR).
e Pod graf/obrazek vidy uvedte zdroj.

Tabulky
e MdZete pripravit v MS Wordu, nicméné tabulka nesmi presahovat okraj stranky. Pripadné
vyuZzijte MS Excel.
e Pod tabulku vzdy uvedte zdroj.
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Poznamky k textu

Pro poznamky pod carou zvolte velikost 10, radkovani jednoduché (postup v MS Word: Vlozit-
Odkaz-Poznamka pod carou).

Abstrakt

musi mit rozsah 1000-1200 znak(l a musi byt jak v ¢eStiné, tak také v anglictiné.

Mél by predstavit teoretickou nebo vyzkumnou otazku, jeji feseni, pouzita data a metodologii (v
zavislosti na povaze ¢lanku). Vagni a pfilis obecny abstrakt snizuje Sanci ¢lanku na Uspéch v
recenznim fizeni.

Nesmi obsahovat odkazy na seznam literatury. Je tfeba se vyhnout pouzivani indexikalnich
vyrazU, které nejsou vétsiné ¢tenarl srozumitelné (napf. nas tym, nas vyzkum, v nasi zemi...).
Abstrakt rovnéz nesmi obsahovat Udaje o grantové podpore, ani podékovani kolegiim.

Kli¢ova slova

Uvadéjte vidy vedle sebe oddélené stirednikem (Xxxxxx; XXXXXXX; XXXXXX).
Radi se od obecnéjsich ke konkrétné&jsim.
Uvadéjte cca 5 klicovych slov v ¢estiné a v anglictiné.

vewvs

Upozornéni na nejcastéjsi chyby

vyhnéte se zejména nahrazovani Cislic 1 a 0 pismeny | (malé L) a O (velké o)

Cislovky od 1 do 9 vidy rozepisujte slovy; ¢islovky od 100 do 9999 piste bez mezery, naopak
Cislovky od 10 000 piste vZdy s mezerou

vzdy pisSte mezeru za interpunkénimi znaménky (tj. za ¢arkou, teckou, dvojteckou apod.), za
zadni zavorkou jen tehdy, nenasleduje-li interpunkcni znaménko, napf.: ...¢innost schvalil (!) a
vydal novy pokyn...

nikdy nepisSte mezeru pred interpunkénimi znaménky (tj. ¢arka, tecka, dvojtecka apod.), ale
pred predni zavorkou ano, a to i v pozicich: ...¢innost schvalil (!), ale nasledné...;

nenahrazujte apostrof (') ¢arkou ('), kterd se pouziva nad pismeny

pouzivejte spravné ,uvozovky”, nikoliv “Spatné“

pouzivejte spravné znaky zavorek (tj. (...), nepouzivejte lomitka //)

pouzivejte hranaté zavorky s tfemi teckami uvnitt [...] v pripadé vypustku v citaci, nikoli zavorky
kulaté

rozliSujte procenta a procentni: 1 % = jedno procento, 1% = jednoprocentni

fyzikalni jednotky vzdy oddélujte mezerou od hodnot a od sebe navzajem, pokud nepouzivate
nasobici tec¢ky (10 kg; 5 cm; 10,5 mm; 5x5 cm)

jsou-li tti tecky: ...na konci slova, nasleduje za nimi... mezera, jsou-li na za¢atku, mezera se déla
...pred nimi

v pfipadé inicial, piSte vidy tecku a mezeru (napf. Fitzpatrick, J. L.)

strany i letopocty vidy piste celé, napf. s. 325-326 (nikoli 325-6), 1991-1995 (nikoli 1991-5);
v pripadé stoleti uvadéjte vidy Cislici, naopak jednotliva léta rozepisujte (tedy osmdesata léta
19. stoleti, nikoli: 80. |éta devatenactého stoleti)
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e rozliSujte spojovnik (,kratka pomlcka“, napf. bude-li, cesko-anglicky) a pomlicku (,,dlouhd
pomlcka“, napr. 1950-1954), pomlcku v editoru MS Word vytvorite pomoci stisku klavesy CTRL
a znak minus na numerické klavesnici
e Dlouha pomlicka s mezerami po obou strandach se piSe v nasledujicich pfipadech:
— pfi spojeni dvou opozit (napf. novy — stary, vlevo — vpravo);
— v bibliografii mezi jmény dvou autor( (Fitzpatrick, J. L. — Sanders, J. R.);
— v bibliografii mezi ndzvy dvou mést vydani (Praha — Pariz);
— ve zkratkdach typu Fitzpatrick — Sanders.
e Jiny pfipad je spojeni dvou slov s ekvivalentnim vyznamem, tam se vidy piSe spojovnik (napf.
matka-Zivitelka, ntz-zbran).
e Dlouha pomlicky bez mezer se pisSe v nasledujicich pripadech:
— pfi oznaceni svazkd, stran, vers(, rok(, staleti apod. (I-VI, str. 285-290, 1939-1945, 5.—
6. stol.);

Seznam citované literatury
Na konci uvedte seznam literatury, vidy v abecednim pofadi autor(. Pro citace pouzijte normu CSN I1SO
690:2011. Priklady citaci najdete v samostatné pfiloze tohoto dokumentu.
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